INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
Diretoria de Beneficios
Coordenacdo-Geral de Gerenciamento de Pagamentos e Gestdo de Servigos Previdencidrios
Coordenacdo de Pagamentos e Gestdo de Beneficios
Divisdo de Consignagdes em Beneficios - DCBEN

USUARIO EXTERNO SEI-INSS
PETICIONAMENTO ELETRONICO - INTERCORRENTE (EXIGENCIA)

(acessar pelo navegador Google Chrome)

1. Apo6s receber o e-mail de confirmacado de liberagdo do cadastro ao SEI-INSS e acesso ao processo da IF
solicitante;

2. Acessar o link de ‘Acesso para Usuarios Externos’ do SEI-INSS;

https://sei.inss.gov.br/sei/controlador _externo.php?
acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

3. Fazer login (e-mail e senha);

4. Selecionar <Confirma>;
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Cligue aqui se vocé ainda n&o estd cadastrado



https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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5. Na tela de ‘Controle de Acessos Externos’:

5.1. Selecionar o processo;
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Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
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6. Na tela de ‘Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo’;

6.1. Selecionar <Peticionamento Intercorrente>:
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Feiconamento intercorrente | |[Berar 20F | [ Gerar 217
Autuagao
Processo R
Tipo: Area-Fim-Beneficio: Empréstimo Consignado
Data de Geracéo. 16/12/2019
Interessados:




INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
Diretoria de Beneficios
Coordenacdo-Geral de Gerenciamento de Pagamentos e Gestdo de Servigos Previdenciarios
Coordenacdo de Pagamentos e Gestdo de Beneficios
Divisdo de Consignagdes em Beneficios - DCBEN

7. Na tela de ‘Peticionamento Intercorrente’:

7.1. No quadro ‘Documentos’;

7.2. Selecionar <Escolher arquivo>(20 Mb);

7.3. Selecionar <Tipo de Documento> e <Complemento do Tipo de Documento> (se houver);

7.4. Selecionar ‘Formato’: Nato Digital ou Digitalizado;

7.5. Selecionar <Adicionar>; (adicionar todos os documentos):

Obs.: documentos (declaragGes, certiddes, etc) deverdo ser peticionados individualmente indicando a
respectiva denominacdo nos campos ‘tipo de documento’ e ‘complemento do tipo de documento’ ;

7.6. Apd6s anexar todos os documentos, selecionar <Peticionar>; (para concluir o procedimento)
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Esta peticionamento serve para protocolizar documantos em processos & existentes. Condicionado a0 ndmero do processo e parametrizacbes da administracio sobre o Tipo de
Processo cormespondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente o processo iNdicado ou eM PIoCesso NOvo relacionado
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0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 0s dados informados ¢ os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estarlio condicionados 4 andlise por servidor plblico, que poderd alterd-Ios a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso
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8. Na tela “Concluir Peticionamento — Assinatura Eletronica’:

8.1 Selecionar <Cargo/Funcao>;
8.2 Digitar a ‘Senha de acesso ao SEI’;
8.3. Clique em <Assinar>;

T . SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica : - Google Chrome - X

& seiinss.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_procedimento=154922&d_tipo_procedimento=100000535&acao=md_pet_intercorrente_usu_ext_assinar&tipo_selecao=28&id_orgao_acesso_externo=08&infra_hash...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condigBes que regem o processo eletronico, além do disposto no cr prévio, e na dos nato-digitais e
declaracéo de que sdo auténficos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a
conservagio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizaco por meio
eletrénico de todos os atos e comunicacbes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do
recebimento pelo SEI, considerande-se tempestivos os praticados até as 23h59min5%s do Ultime dia do prazo, considerado sempre ¢ hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em gue se enconire; a consulia periodica ao SEl, a
fim de verificar o recebimento de infimaces eletronicas

Usudrio Externo:
KARINA VIANA DE FREITAS

Cargo/Funcdo:
Selecione Cargo/Funcio

Senha de Acesso ao SEI:

9. Peticionamento concluido.

Obs.: Aguardar a conclusdo da anélise dos documentos acompanhar o andamento pelo SEI-INSS.



